附件1： 

淮南联合大学学业预警通知书

	学生姓名
	
	学号
	
	性  别
	

	系部专业
	
	班级
	
	社团工作
	

	预警学生  情况说明
	旷课学时
	

	
	不及格课程名称及门数
	一年级第一

学期
	
	一年级第二

学期
	

	
	
	二年级第一

学期
	
	二年级第二

学期
	

	
	其 他
	

	系（部、院）意见
	根据《淮南联合大学学业预警管理办法（试行）》，该生符合学业预警相关规定，经研究决定，给予学生：

□一级预警          □二级预警          □三级预警

请学生家长、学生本人和班主任采取措施，促进其进步。

辅导员签字：                            年   月   日

	学生签字
	学校关于本人学业方面的警示，本人已收到。

签 字：                               年   月   日


附件2：        

学生学业预警家长通知单

尊敬的            学生家长：

您好！

为了更好地促进学生的成长成才成功，提高学校教育的主动性、针对性和实效性，学校针对个别学生出现严重影响学业的情况，制定了《淮南联合大学学业预警管理办法（试行）》，通过及时告知家长和提醒学生本人，家长、学校共同采取措施，达到教育、帮助学生顺利完成学业的目的。您的子女在学业上出现了困难，我们通过《学生学业预警通知书》向您汇报，希望您在了解有关情况后及时与子女联系并教育，我们也将进一步根据您子女的实际情况采取措施，帮助您的孩子顺利完成学业。

祝您及您的家人身体健康，万事如意！

现将联系方式列在下表，请您及时将《家长回执》回邮以保证我们的工作顺利开展，也可通过电子邮件方式与我们联系。如果您来校访，请提前与我们联系，我们将安排专人接待。

	职  务
	姓  名
	办公电话
	移动电话
	电子信箱

	辅导员
	
	
	
	


通信地址：安徽省淮南市洞山西路淮南联合大学
邮政编码：232007

淮南联合大学院系

                                         年  月  日

家    长    回    执

学生在校学习及表现的情况家长已了解、联系办法家长已清楚。
	家长姓名
	
	学生姓名
	

	固定电话
	
	学生所在专业班级
	

	  移动电话
	
	电子邮箱
	

	家长的想法、建议与要求请另附纸


家长签字：                        年    月    日

附件3：

        系（部、院）学生学业预警情况汇总表

                                                 填表日期：

	序号
	姓  名
	学  号
	专业班级
	预警等级
	家长联系电话
	备  注

	1
	
	 
	
	 
	 
	 

	2
	
	 
	
	 
	 
	 

	3
	
	 
	
	 
	 
	 

	4
	
	 
	
	 
	 
	 

	5
	
	 
	
	 
	 
	 

	6
	
	 
	
	 
	 
	 

	7
	
	 
	
	 
	 
	 

	8
	
	 
	
	 
	 
	 

	9
	
	 
	
	 
	 
	 

	10
	
	 
	
	 
	 
	 

	11
	
	 
	
	 
	 
	 

	12
	
	 
	
	 
	 
	 

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	 
	
	 
	 
	 

	17
	
	 
	
	 
	 
	 

	18
	
	 
	
	 
	 
	 

	19
	
	 
	
	 
	 
	 

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	


系（部、院）书记签名：                   填报人签名：
附件4：

淮南联合大学学业预警处理流程图
定期与学生谈话，根据学生学习计划帮助学生进行状态调整，并做谈话记录，对情况严重学生采取一帮一方法等





期末考试后根据学生学习情况及时反馈





家长寄回通知回执，辅导员存入学生预警档案存档





一份学业预警通知书及家长通知单寄送给家长，并电话通知查收





辅导员将需学业预警学生情况汇总并审核确定预警档级并填报预警汇总表





学生结合自身情况写学习计划书，复印件存入预警档案





一份由辅导员放入学生预警档案存档





一份学生自留保存





一式三份预警通知书交由学生签字确认





建立学生学业预警档案





视预警档级由辅导员与学生谈话，帮助学生树立目标








