
附表2：

20  -20  学年第  学期教师上课资料准备情况汇总表

教研室：                                                        检查时间：       年    月    日
	序号
	教师姓名
	所授课程
	教师上课资料

	
	
	
	班级学生名册(√)
	教学进度表

(√)
	教学大纲（或课程标准）(√)
	教案

(√)
	上课使用的教材名称、作者、出版社、版本
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	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	


教研室主任签名：                                 学院负责人签名：

要求：1、班级学生名册、教学进度表、教学大纲（或课程标准）打印纸质稿；

教案要求：本学期任课教师（包括公选课教师、二类教师及外聘教师）开学前完成前三周的教案撰写

35岁以下任课教师须在学校印制课本上手写教案，并符合备课本扉页要求。


